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       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ 23/04 đến 29/04/ 2018
Trọng tâm:  Tổ chức kiểm tra HK2 theo lịch chung, chấm bài, phát sửa bài thi.



GVCN – GVBM tiếp tục ôn tập, truy- dò bài học sinh nâng cao điểm thi.



GVBM, GVCN nhập điểm; vi tính in GVCN kiểm dò.




PHT, Tổ trưởng chuẩn bị báo cáo bộ môn.
	Ngày, thứ
	Buổi
	Nội dung công tác
	Người thực hiện 
	Địa điểm

	 Thứ hai

23-4-2018
	S
	· 6g45 Kiểm tra HKII: Địa 9, Sinh 9
8g00 Tập huấn QLĐTXD (Các ngày 23,24)

9g00 Họp CB, Công chức ngành giáo dục

7g00 GVCN rà soát từng HS chưa đóng học phí, báo cáo trực tiếp hiệu trưởng trong buổi họp 10g45, ngày 26/4/18. 
	Theo QĐ phân công. 

Ô. Sơn, B. Trang KT

Ô. Sơn

GVCN lớp còn HS chưa đóng tiền đợt 4.
	THCS TX

TT BDCThuyện

Huyện ủy

CMHS.

	
	C
	12g15 Kiểm tra HKII: Sử 8, Lý 8

Hoàn tất nhập Hạnh kiểm HS khối 6,7,8,9.
	Theo QĐ phân công.

GVCN
	THCS TX

Sổ điểm điện tử

	    Thứ ba

24-4-2018     
	S
	· 6g45 Kiểm tra HKII: Tiếng Anh 7, Sinh 7
· Công khai kết quả chấm BDTX. 
	Theo QĐ phân công. 

PHT 1
	THCS TX

P. GV

	
	C
	12g15 Kiểm tra HKII: Sử 6, Lý 6, C. Nghệ 6

14g00 nhận phiếu điểm thi chứng chỉ TOEFL Primary, TOEFL Junior khóa 25/3
	Theo QĐ phân công.

B. Trúc
	THCS TX

Lộc PGD



	   Thứ tư

25-4-2018
	S
	· Nghỉ lễ  Giỗ Quốc tổ Hùng Vương (cả ngày)
	CB,GV,NV,HS (Bảo vệ trực theo thường ngày)
	THCS TX

	
	C
	
	
	

	Thứ năm

26-4-2018
	   S
	6g45 Kiểm tra HKII: Hóa 9, GDCD 9

Triển khai TKB, danh sách lớp 9 ôn thi tuyển sinh lớp 10. 

· 8g00 Họp giao ban TPT Đội 

· 8g00 Nhận đề thi vét

· 10g30 Họp GVCN hướng dẫn báo cáo cuối năm, khối 9 hướng dẫn lập hồ sơ xét TN THCS, tuyển sinh lớp10, họp CMHS K9. 
	Theo QĐ phân công

PHT 1,2

Trang TPT

B. Trúc

HT, PHT 1,2, GVCN 6,7,8,9.
	THCS TX

GVCN 9, HS 9, GV V-T-A 9, GT

Nhà thiếu nhi

Long PGD

P. Giáo viên

	
	C
	12g15 Kiểm tra HKII: Địa 8, C. Nghệ 8

Nộp hồ sơ bổ sung dạy thêm TS 10 về PGD 
	Theo QĐ phân công.

PHT 1
	THCS TX

PGD (Ô.Lộc)

	Thứ sáu –

27-4-2018
	S
	· 6h45 kiểm tra vét: Văn, Sử, Địa lý, T. Anh, GDCD.
· 7g00 HS khối 9 Ôn thi tuyển sinh lớp 10 theo TKB; K6,7,8 nghỉ học.
· 8g00 Diễn đàn “Tiếng nói học sinh huyện Hóc Môn” năm học 2017-2018.
· 10g30 Duyệt tiết phụ đạo, bồi dưỡng HS giỏi cả năm học 2017 -2018 .  
	Theo QĐ phân công.
GV có TKB dạy, HS 9.

PHT 2, TPT, HS theo danh sách.

HT, PHT1, kế toán, TT Hành chính. 
	THCS TX

Phòng học 

TH NTN

P. Hi Tr 

	
	C
	12g15 Kiểm tra vét: Toán, Vật lý, Hoá, Sinh, C. Nghệ.
13g30 Họp cấp ủy Chi bộ tháng 4.

14g00 Họp Chi bộ tháng 4.
	Theo QĐ phân công.

Ô. Sơn, Bà Lý, Ô. Quang

Đảng viên.
	THCS TX

P. Hi trưởng

P. GV

	Thứ bảy

28-4-2018
	S
	· 7g00 HS khối 9 Ôn thi tuyển sinh lớp 10 theo TKB; K6,7,8 nghỉ học.
· 7g00 Bộ phận hồi phách làm việc theo kế hoạch.
	GV có TKB dạy , HS 9

Theo QĐ, KH đã phân công.
	Phòng học

THCS TX

	
	C
	Hoàn tất Chấm thi, vào điểm, nhập sổ điểm điện tử, vi tính in phiếu điểm.
	Tất cả GVBM, GVCN, vi tính.
	THCS TX



	Chủ nhật

29-4-2018
	S
	
	
	

	
	C
	
	
	


CÔNG TÁC LIÊN QUAN TUẦN NÀY:

· Ô. Sơn: Chỉ đạo chung các hoạt động; Đôn đốc thu các khoản tiền HKII; Chuẩn bị triển khai đánh giá chuẩn CBQL, GV, NV, đánh giá CC-VC.
· PHT 1: Hoàn thiện, phê duyệt sổ đầu bài và các tiết phụ đạo, bồi dưỡng HS giỏi đến hết ngày 14/4/2018 để họp xét chi trả theo chế độ; xếp danh sách lớp 9 ôn tuyển sinh 10; Báo cáo Đào tạo bồi dưỡng,  BDTX  về  PGD  (Trước ngày 15/5/2018); chuẩn bị dữ liệu xét thi đua năm học.
· PHT 2: Chuẩn bị TKB tuyển sinh 10; Chỉ đạo nhập dữ liệu, hồ sơ TNTHCS và tuyển sinh lớp 10.
· GVCN: Chuẩn bị dữ liệu xét tốt nghiệp, lên lớp, thi lại, ở lại, khen thưởng.
· Bà Trang (KT) chuẩn bị hồ sơ tiếp đoàn kiểm tra tài chính tháng 5.
· Bà Trang TPT chuẩn bị hồ sơ kiểm đánh giá hoạt động Đội cuối năm 2017-2018
· TUẦN SAU:

· Thứ hai, 30/4 và thứ ba 01/5 nghỉ lễ theo quy định, CBQL, GV, NV trực theo phân công, Bảo vệ trực theo lịch thường ngày.
· Thứ tư 02/5/2018 dạy và học nghiêm túc theo thời khóa biểu. (GVBM tạo điều kiện phát sửa bài nếu có)







Nơi nhận: CBQL, Cô Phượng (để ghi lịch công tác)






